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Manual Wordpress  CEME 
 

Por Área Local 

 

Introdução  
Este manual é destinado ao usuário final do sistema Wordpress, serve como 

material de referência para as funções básicas de administração do sistema, com 

detalhamento das particularidades deste projeto.   

Menu 
O menu lateral do Wordpress (imagem a direita) é onde o acesso a maioria das 

funcionalidades administrativas do site estão localizadas, através dele é possível 

alternar entre as áreas  administráveis do site como notícias, páginas, fotos, etc. 

Variando com a resolução da tela em que o painel é visualizado, o menu pode 

ficar parcialmente escondido, nesse caso é possível notar a barra de rolagem no 

lado direito da tela no seu navegador. 

Apenas os itens relevantes para o a administração do site estão visíveis neste 

menu atualmente. 

Nele se encontram as seguintes áreas administráveis: 

¶ Posts ς Notícias do site (Blog e Núcleos) 

¶ Projetos 

¶ Anúncios 

¶ Downloads 

¶ Cursos 

¶ Mídia 

¶ Agendas 

¶ Núcleos 

¶ Registro de Contato 

¶ Portfólio 

¶ Comentários 

¶ Form contato 

¶ Perfil 

¶ Ferramentas 

¶ Pedidos de Associada 

¶ Palestrantes 

¶ Pedidos de Evento 
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Núcleos 
 

Nos núcleos é possível cadastrar agenda, notícias e ações. 

 

 

Cada Núcleo poderá inserir apenas conteúdo no núcleo que participa. 
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Dentro de cada núcleo tem o Perfil onde é possível editar o texto e incluir mídia (fotos), é 

possível também incluir as ações como eventos anuais, enfim, as ações do núcleo.  Na direita 

do painel no Imagens Destacadas é possível alterar, essa será a imagem que aparecerá em 

destaque no Núcleo, na lista de núcleos e também acima do perfil. 

 

 

Notícias (Posts)  
Os Posts são as notícias, postagens padrão do Wordpress, caracterizadas pela estrutura de 

Blog, constituída por um título e um texto. 

Painel de posts 
Ao clicar em Posts no menu lateral do site, você terá duas opções ou escolher o Adicionar novo 

no submenu ou então entrar na listagem de todos os post e adicionar um novo. 
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Novo Post 
Ao clicar em Adicionar novo, você é direcionado para a tela de edição de posts. Lá vai ser 

possível adicionar uma nova notícia e inclui-la dentro das categorias, ou seja, no núcleo ao qual 

você pertence e também inseri-la dentro do Blog, onde aparecerá em destaque no blog do 

site. 
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Mais abaixo é possível inserir a imagem destacada da notícia, imagem que aparecerá acima da 

notícia. 
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Mais abaixo é possível ainda incluir a notícia dentro do núcleo ao qual você pertence. 

 

 

Agenda 
 

Na agenda também é possível Adicionar um novo evento de duas maneiras, acessando o 

submenu ou então dentro da página no botão acima: 
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No formulário acima preencher o nome do evento, data e local e abaixo direcionar para um 

núcleo e/ou CEME, FACISC e Agenda Principal. 

 

 

 

 


